Gyjtokori szabalyzat

A Kbzségi Koényvtar (tovabbiakban: Kényvtar) Altalanos gy(jtékér( nyilvanos koz-
kényvtar. _

Alapvetd feladatait a muzealis intézményekrdél, a nyilvdnos kényvtari ellatasrol és a koz-
miivel6désrdl szold, tébbszdér modositott 1997. évi CXL. Térvény (a tovabbiakban: tv.), a
Toéalmas Kozség Onkormadnyzata 192/2016. (IX. 29.) szamu képvisel$-testileti hataroza-
taval elfogadott Szervezeti és M(ikddési Szabalyzata, és a Konyvtar Kildetésnyilatkozata
. hatarozza meg.

A Gyljtékéri szabalyzat megalkotdsdnak célja, hogy meghatarozza azokat az elveket,
amelyek alapjan a Kényvtar gyljteményét szervezi.

A gylijteményszervezés magaba foglalja az dllomany gyarapitdsat és a tervszer(i apasz-
tasat is, a két tevékenység egylitt alkotja az dllomanyalakitas folyamatat, ami valameny-
nyi kényvtari szolgaltatas alapja. Elveit az elldtand6 feladatok és a konkrét hasznaléi igé-
nyek hatarozzak meg.

A fenti dokumentumok szerint a konyvtar alapfeladatai a kovetkezdk:_

A kényvtari dllomany gyarapitdsa, a gyljtemény szervezése: fejlesztése, feltdrasa, meg-
Orzése, gondozasa.

1. A kdényvtari dokumentumok széleskérli rendelkezésre bocsatésa, a beiratkozott
olvasok részére térténd koélcsénzése, a szabadpolcos allomanyrész folyamatos ke-
zelése, karbantartasa.

Tajékoztatd tevékenység a Konyvtar és a nyilvdnos kényvtari rendszer dokumen-
tumairol és szolgaltatasairdl.

Biztositja mas kdnyvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak elérését.

Részvétel a kdnyvtarak kozotti dokumentum- és informacidcserében.

Helytoérténeti gylijtemény gazdagitdsa gondozasa és feltarasa.

Kozrem(ikddés az iskolai tanulécsoportok kdnyvtari 6rainak megtartasaban.
Kényvtari rendezvények, szakkorok és egyéb Gsszejovetelek szervezése.
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Allomanyalakitas, gyarapitas:
A Konyvtar allomanyat

- vasarlas
- ajandék

- csere révén gyarapitja.

A Kodnyvtar vasarlasait a Libri-Shopline Nyrt-vel kotott éves szerz6dés alapjan intézi, az
éves koltségvetésben meghatdrozott 6sszeg erejéig. Konyvtar elsédlegesen atutalassal
egyenliti ki a kéveteléseket. A gyarapitds mindharom formajaban az elsédleges szempont
az, hogy a dokumentum a jelen Gyl(ijtokori szabalyzatban lefektetett elveknek megfelel6-
en integralhaté legyen a kényvtari gylijteménybe.

A Kényvtar elsésorban kurrens gyarapitast folytat, vagyis a folyamatosan megjelené do-
kumentumokbdl valogat. Retrospektiv szerzeményezésre kizardlag helyismereti doku-
mentumok vasarlasanal keriilhet sor, illetve az allomanybdl eltlint, elkallédott, de nélki-
I6zhetetlen dokumentumok poétlasanal.



A Kényvtar jelenleg elsésorban a hagyomanyosnak tekintett dokumentumokbdl hozza
létre szolgaltatdsait, tehat a napi gyarapitd munka elsésorban a kdnyvekre és id6szaki
kiadvanyokra korlatozddik. Gyljteményében valogatva jelenik csak meg mas formatumu
dokumentum (hangoskényv, CD-ROM, DVD). A Koényvtar arra torekszik, hogy hasznaloi
szamara lényeges, relevans adat és informéacié valamennyi megjelenési formajat gydjte-
ményébe integralja, ezaltal sokoldall szolgaltatédsokat hozzon létre.

A korabban meghatarozott feladatok teljesitése és célok elérése érdekében a Konyvtar a
nemzeti kényvtermés magyar nyelv(i részébdl a konyvtar funkcidnak megfeleléen gydjti:

A klasszikus és kortdrs magyar szépirodalom alkotasait

A klasszikus és kortdrs vilagirodalom reprezentativ alkotasait.

A klasszikus és kortdrs magyar gyermek- és ifjusagi irodalmat.

A vildgirodalom klasszikus és kortars gyermek- és ifjusdgi irodalmanak reprezen-
tativ alkotasait.

Valogatva gy(jti a romantikus és szdrakoztatd irodalmat, az olvaséi igényeknek
megfeleléen.
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A Koényvtar a gyermek és felnétt szépirodalmi alkotasait egy, legfeljebb két példanyban
szerzi be. Kivételt képeznek az alap- és kozépfokl iskoldkban, a tananyagban szerepl6
Ggynevezett kotelezd olvasmanyok, ezek beszerzésénél a Kényvtar arra toérekszik, hogy
legaldbb 5-5 példanyban rendelkezésre alljon a mu.

A Kdényvtar a nemzeti konyvtermés magyar nyelv(i részébdl valogatva gydijti a szak- és
ismeretterjeszté kényveket, arra torekedve, hogy valamennyi szakterilet friss korszer(
szemlélet(i, szakmailag helytdll6 6sszefoglalé mlivét beszerezze és a hasznaldk részére
az adott szakteriilet megismeréséhez, a bevezet6 alapokat nyajtani tudja.

A Kényvtar a nemzeti kényvtermés magyar nyelvl mivei kézil valogatva gydijti a felsé-
oktatdsban haszndlt szakirodalmat, arra torekedve, hogy az 6sszefoglaldé munkakat a
hallgaték rendelkezésére tudja bocsatani.

A nemzeti kdnyvtermés magyar nyelvi mivei kézll a Kényvtar beszerzi az alapveté se-
gédleteket:

- altaldnos enciklopédiakat, lexikonokat,
- szakenciklopédiakat, szaklexikonokat,

- alapvetd tajékoztatasi eszkozoket (életrajzi segédletek, bibliografiak, repertori-
umok adattarak, cim és névtarakat),

- Egy- és tébbnyelv(i szdtarakat, az utdbbiak kozil a vildgnyelvek esetében arra
térekedve, hogy a kézepes és nagy szoétarakat is beszerezze,

- magyar és egyetemes atlaszokat, térképeket.

A Koényvtar valogatva gyl(jti a praktikus ismereteket tartalmazd irodalmat, mint példaul
receptleirdsok, barkacsoldssal, kertészkedéssel és egyéb hobbi tevékenységekkel illetve
az életmoddal foglalkozé magyar nyelvi konyveket.

A praktikus ismereteket tartalmazé munkdakat és a szak- és ismeretterjesztd irodalmat,
valamint a tajékoztatasi segédleteket altaldban egy példéanyban szerzi be a Konyvtar.
Kivételt képeznek az alap- és kdzépfoku oktatdsban hasznalt segédkdnyvek. Ezeknél arra
kell térekedni, hogy legalabb harom példany rendelkezésre alljon.

A Konyvtar anyagi lehetGségei fliggvényében valogatva gydjti az idészaki kiadvanyokat:



- kozéleti és politikai lapokat
- ismeretterjeszt6 és hobbi lapokat

- irodalmi és egyéb folydiratokat.

A Kdényvtar arra torekszik a kényvek és az idGszaki kiadvanyok gyarapitédsakor, hogy ara-
nyosan képviselve legyenek kilonféle értékrendek, felfogasok, politikai nézetek a gydj-
teményében.

A Konyvtar a gyljteményszervezését is a konyvtari etikai kédex szellemében végzi.
A helytorténeti gylijtemény gyarapitasanak alapelvei

A Koényvtar teljességre torekedve gyljti a Téalmassal kapcsolatos helytérténeti dokumen-
tumokat.

A helytérténeti gylijteményében a fellelhet6
- kényveket
- id6szaki kiadvanyokat -
- kéziratokat -
- térképeket
- elektronikus dokumentumokat szerzi be.

A helytdrténeti gyljteménybe tartoznak a Téalmasra és a Nagykatai Kistérségre vo-
natkozo konyvek és Gjsagcikkek.

A helytorténeti nyomtatott dokumentumokat 3 példanyban szerzi be, hogy a kdlcsénzés
és a helyben hasznalaton tul az archivalasra is lehetdség nyiljon.

Allomanyrészek, raktarozas

A gyljteményszervezés soran a Konyvtarnak dontenie kell arrdl, hogy;'a beszerzett do-
kumentum melyik részlegébe, illetve allomanyaba keriiljenek. Meg kell hatarozni, hogy:

- felnGtt részleg kézi kdonyvtaraba,

- feln6tt részleg kélcsénzoi allomanyaba,

- gyermek részleg kézi konyvtaraba,

- gyermek részleg kélcs6nzoi allomanyaba,

- helyismereti gyljteménybe keriil a dokumentum.

Kilon el kell helyezni azokat a dokumentumokat, melyeket tartésan nem igényelnek az
olvasok.

Az allomanyapasztas, az allomanybdl valo kivonas alapelvei

Az dllomanyapasztas a gyljteményszervezés része. Formai a kdvetkezdk:
- fizikailag elhasznaldodott és az eltlint dokumentumok kivonasa
- tartalmilag elavult dokumentumok kivonasa

- gyUjtokor valtozasa miatt feleslegessé valt dokumentumok kivonds az allo-
manybodl.



A fizikailag elhasznélédott, de értékes és keresett dokumentumokat lehetéség szerint gy
kell kivonni az allomanybdl, hogy gondoskodni kell a pétlasardl, mielétt a selejtezés meg-
torténik.

Az elhasznalddott és tartalmilag elavult dokumentumokat a Kényvtar-az érvényes jog-
szabdlyok betartdsaval leselejtezi. A selejtezett dokumentumokat tovabbadja ipari fel-
hasznalasra, illetve felajanlja mas Konyvtaraknak és az olvasoknak.

A helyismereti, helytorténeti dokumentumok estében foloslegessé valas jogcimén selejte-
zés nem torténhet. A fizikailag tonkrement dokumentumokat kéttetni kell amennyiben
mar ez sem lehetséges masolatban kell megérizni.

Idészaki kiadvanyok megorzése

Az id6szaki kiadvanyok koztl az alabbi napilapokat 6rzi meg a Konyvtar:
- Téalmasi Figyelo
A tdbbi kiadvany 2 évig szolgaltatja, ezutan leselejtezi.

A megdbrzendd periodikumokat tékazva tarolja, illetve — pénziigyi lehetéségeinek fliggvé-
nyében - gondoskodik kottetéstikrol. =

Téalmas, 2016. januar 04.
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